
【吉野眼科クリニック募集要項】 

 

吉野眼科クリニックでは現在、一緒に働いていただける受付医療事務の経験者を募集して

おります。募集要項は以下の通りとなっておりますのでご興味のある方はお気軽にお問合

せください。なお、当院では長期勤続によるキャリア形成を図る観点から 35歳未満の方を

募集の対象とさせていただいております。 

 

[お問い合わせ] 担当/中島 

□電 話： 03-3839-5092 

□E-mail： yec_soumu@yoshino-eye-clinic.com 

なるべくメールでのお問い合わせをお願いします。 

 

雇用形態 正社員 

募集職種 医療事務/受付 

仕事内容 医療事務・診療所受付、会計業務 ・レセコン入力、 

レセプト業務 ・電話応対 ・診察補助 

【給与】  

給与 205,000 円〜 235,000 円 ※経験により優遇 

給与内訳  

・基本給 170,000円～ 200,000円  

・諸手当 30,000 円（内訳：みなし残業手当 20,000 円、能力手当 10,000 円）  

・皆勤手当て 5,000円 

※みなし残業手当相当時間（10～14時間）を超えた残業に対しては時間外勤務（残業）手

当を支給（基礎賃金は個人により異なります）  

※給与は経験・能力により決定します  

昇給 年 1回  

賞与 年 2回  

通勤手当 実費支給 上限 20,000円/月  

試用期間（1～3ヶ月）は時給 1,300円 

 

【待遇】  

社会保険完備 

賞与あり 

交通費支給（上限 2万円） 

研修制度あり 

雇用保険、労災保険、健康保険、厚生保険  
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退職金制度あり 勤続 5 年以上  

 

【勤務時間】  

残業ほぼなし 

シフト制あり（週 1回半日出勤の場合）  

9:30～18:30（休息 60分）  

（1）9:30～14:00  

（2）14:00～18:30  

 

休日 週休 2.5日 水曜日（休診日）+週 1.5日  

 または隔週 3日を選択可（年間休日はどちらも変わらず） 

 

休診日 水曜日 

年間休日数 130日 ※これとは別に夏季休暇・年末年始休暇・有給休暇あり 

 

有給休暇  

夏季休暇  

年末年始休暇  

育児休業取得実績あり 

 

【応募要件】 

医療事務経験のある方 資格不要 ※診療科不問  

 


